CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:COORDINACION GESTION DOCUMENTAL

CODIGO DEPENDENCIA:143
cODIGO SERIES, SUBSERIES v TIPOS DOCUMENTALES SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
co | s | s8 l (REGISTROS) CODIGO  { oo | gy | pyg | ARCHNVO | ARCHVO | ) o ] g PROCEDIMIENTO
FORMATO GESTION | CENTRAL
143 | 02 B |AcTAS Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion sera objeto]
143 | 02 15 | (O {Actas de Comité Interno de Archivo 5 15 X X de digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y
. ; preservacion a largo plazo, los documentos en su soporte original
* |Acta de comité interno de archivo (fisico) se transfieren al archivo central y cumplido el tiempo de
* [Lista de asistencia X retencion se transfieren al archivo histérico para formar parte de la
memoria institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE
FLORENCIA PARA EL CAQUETA.
Documento con valor secundario evidencial, estan consignadas ias|
decisicnes tomadas en temas de archivo y gestion documental.
Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015.
1431 02 11 | [7 |Actas de Eliminacién Documental 5 15 X X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion sera objeto
* |Acta de eliminacion documental X de digitalizacion en formato PDF/A para facilitar su consulta y
« [inventario docurmental X preservacion a largo plazo, los documentos en su soporte original
(fisico) se transfieren al archivo central y cumplido el tiempo de
*® |Registro de publicacion en sitio web del X retencion se transfieren al archivo histérico para formar parte de Ia
inventario de documentos a efimina memoria institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE
FLORENCIA PARA ELCAQUETA.
Documento con valor secundaric evidencial, reglamentado en el]
Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la
Nacion.
143 12 . INSTRUMENTOS ARCHWiST]COS Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
- - Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y en elf
143 | 32 2 (O Inventarios Documentales de Archivo 2 8 X archivo central, los documentos en su soporte original {electrdnico)
Central se transfieren al archivo historico como parte de la memoria
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IDEPENDENCIA:COORDINAC|0N GESTION DOCUMENTAL

CODIGO DEPENDENCIA:143
coDIGo SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES 8GC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
e | st | s " (REGISTROS) 00060 | b f g | g | ARCHWO | aRcENvO | o L] PROCEDIMIENTO
FORMATO GESTION CENTRAL
* |inventario documental {.xisx) X institucional de LA CAMARA DE COMERblO DE FLORENCIA|

PARA EL CAQUETA .

Documentos con valor secundario evidencial, contiene el registro de|
las unidades documentales de archivo que ha producido laj
CAMARA, Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.
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DEPENDENCIA:COORDINACION GESTION DOCUMENTAL
CODIGO DEPENDENCIA:143
copiGo SERIES. SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES 5GC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
! y
REGISTROS coDIGO , | ARCHNVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
¢co | se | sB ( ) FORMATO Fis | Ele | Dig | ~coran centraL | ST E [ M| 8
Inventarios Documentales de Archivo Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
3 32 0 O de Gastién L 4 X Cumplido el tiempo de retencién en ef archivo de gestion y en el
‘ « |iventario documental (xisx) X archivo central, los documentos en su soporte original (electrdnico)
' se eliminan en |a oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA, por el método
de borrade seguro.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios,
se elimina teniendo en cuenta que la informacion esta contenida en
el inventario documental del Archivo Central. £l proceso sera
avalado por el COMITE INTERNO DE ARCHIVO, y quedara la
evidencia el Acta de Eliminacion Documental.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cadigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico N ™ /7
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA PRESIDWERNO DE ARCHIVO
=ty £
. . e
M Serie documental CT: Conservacién Total Nombre T MARI A OSPIN MNOZ NowBTE MUTSE ]
(] Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: : .
*  Tipo documental MT: Medio Técnico |No ACTA DE APROBACION o420t (., STIO DOCUM NTAL
SGC: Sistema de Gestidn de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBACION: [201-10-16 ] Nombre RUTH MA INA NOZ
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