e Foncncin paca of Fugueta

CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

CODIGO DEPENDENCIA: 110

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
o1 se | ss SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO kis | Ere | oig | 2RCHVO [ arcevo [T T e ] s PROCEDIMIENTO
FORMATO 9 | GESTION | CENTRAL
110 0 M |ACCIONES CONSTITUCIONALES Event? de cie.rre: Auto de res‘oluciﬂn del ref:urso - ,
Cumplido €l tempo de refencién en el archivo de gestion y en el archivol
110 | 01 02 | [ |Acciones de Cumplimiento N/A X 4 9 X central, los documentos en su soporte origing! {fisico) se eliminan en g
ofcina de Gestibn Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE
o |Demanda X FLORENCIA PARA EL CAQUETA por el método de picado.
Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte del fondo|
¢ |Auto de admisién de la demanda X documental del juzgado que framito la accion constitucional, valorados con efl
. articulo 1o de la Ley 791 de 2002. S¢ presentard Acta de Eliminacién
® |Notificacion de la demanda X Comiié Interno de Archivo, quien avaiara €l proceso de eliminacion de |
subsene docymental.
* |Poder X
* {Contestacion de la demanda X
® |Auto decretande pruebas X
s |Fallo de primera instancia X
® |Escrito de recurso X
& |Auto admision de recurso X
= |Notificacién del recurso X
* |Contestacion del recurso X
* |Auto de resolucion del recurso X
110 | 01 I 03 D Acciones de Tutela 1 9 X Evenk-) de cigne: Auto de resplucibn del reFumo i ]
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion y en el archivol
® |Demanda X central, los documentos en su soporte original (fisico) se eliminan en la|
oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE|
® | Auto de admision de la demanda X FLORENCIA PARA EL CAQUETA por el método de picado.
Documentos sin valores secundarios el expediente eriginal es parte dei fondo|
* |Netificacion de la dgemanda X documentai del juzgado gue framito la accién constitucional, valorades con el
articulo 10 de la Ley 791 de 2002.
* |Poder X
® [Contestacion de la demanda X
¢ |Aulo decretanda pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurso X
® |Auto admision de recurso X
* |Nofificacion del recurso X
® |Contestacion del recurso X
¢ |Auto de resolucion del recurso X
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Cdmara de omerces
de Plovenmcin ﬁ-uéd Caguetd

CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CcD SE SB il i
rormato | F15 | B¢ | P18 | Gesmion | central | ©T| B | M7 S
110 7] 05 | [ |Acciones Populares 1 9 X Evenn? de cierre: Auto de res.nlucién del ref;ufso B ]
Cumplido el tiempo de retencién en ¢l archivo de gestidn y en el archivo)
® |Demanda X cenfral, los documentos en su soporte originat (fisice) se eliminan en la
oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE
®  |Auto de admisién de la demanda X FLORENCIA PARA EL CAQUETA por el método de picado.
Decumentos sin valores secundarios et expediente original es parte del fondo
® iNefificacion de la demanda X documental del juzgade que tramito el accidn constitucional, valorados con el
articuls 1o de la Ley 781 de 2002
® 1Poder X
* |Contestacion de la demanda X
® |Aute decretando pruebas X
® |Fallo de primera instancia X
® |Recurse X
® |Auto admision de recurso X
& |Notificacion del recurso X
& |Contestacién del recurso X
+ |Auto de resolucitn def recurso X

140 08 B |BOLETINES Everm? de ci.erre: Cierre de !a vigencia ﬁs.cai ]

Cumplida el iempo de retencion en e archivo de gestion, los documentos en|

110 08 0f 7 |Boletines de la Noticia Mercantil 5 15 X su soperte oﬁginal. (elgctcnicu) se fransfieren af archivo histérico como parte
de la memonia institucional de LA CAMARA DE COMERCIQ DE FLORENCIA

& [Boletin de la noticia mercantil (.pdf/a) X PARA EL CAQUETA.
Documento con valor secundario historico, esta consignada y pubiicada las;
inscripciones hechas en el registro mercantl. Ariculo 86, Numeral 4 dei
Codigo de Comercio.

110 10 M ICERTIFICADOS Evenu? de cierve: Cierre de Ia.vigencia ﬁscavi . .
Cumplido el tempo de retencién en el archivo de gestion y en el archivo
central, los documentes en su soporte original {electronico) se eliminan en la

10 10 03 | {J |CERTIFICADOS DE LOS REGISTROS PUBLICOS 1 2 X ofiting de Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE

o |Certifcado de registo publico ( pd¥a) X FLORENC!A PARA EL CAQUETA, por el método de borrado segure.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios.
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@ CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
Cimana o Famecio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Florencia gaza of Cagucrd

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEFENDENCIA: 110

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOGUMENTALES (REGISTROS) cOHDIGO i i ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
co | SE | s8 rormato | B8 | B¢ | P9 Gestion | cenvral { CT] B | MT] S
110 22 . DERECHOS DE PETICION Evento de cierre: Respuesta derecho de peticién
Cumplido el tiempe de retencion en el archivo de gestion y en
110 22 01 |:| DERECHOS DE PETICION 1 g X el archivo central, los documentos en su soporte original
(fisico) se eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA
& |Derecho de peticion X CAMARA DE COMERCIO DE COMERCIC DE FLORENCIA]
* |Respuesta derecho de peticion X por el método de picaco.
Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo
1o de la Ley 791 de 2002.
110 3 H |INFORMES Evenu? de cim: Cierre de I.n vigencia fiscal , ] ‘
Cumplido el tiempo de retencion en las fases de archivo de gestion y archivol
110 | 31 | 01 | [J|INFORMES A CRGANISMOS DE CONTROL 1 9 X [eentral 56 seleccionara ¢l 10% los documentos gor ¢ melody seleccion]
cualitativa intrinseca, se seleccionan aquelles informes que se presentan a la
* |Solicitud de Informacién [ pdfia) X SIC teniendo en cuenta que refleja las actividades realizadas y situacion
condmica de la Camara y de |a Region, los documentos sefeccionados en
* |Informe X su soporte original {fisico) se transfieren al arshivo histdrico para formar parte]
de la memoria institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA|
PARA EL CAQUETA , el ofro porcentaje se eliminan en la oficina de Gestibn
Documental par el método de picado.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios, el
loorcentaje seleccionado adquiere valor secundario informativo.
110 13 W |LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion, los documentos en|
su soporte original (electronico, en formato PDF/A| se transfieren al archivo
110 33 n |0 LIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDICIALES DE ENT!DADES 20 0 X histérico como parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE|
EXTRANJERAS DE DERECHQ PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA.
. [Lbrod P Seratos ciaos g o - pr——— - Documente con valor secundario historico, permite la investigacion registral
i © 6e registro ,e ape era. 0s Ju pxa es oe anu 2 e‘s t?xtranjeras e derecho privado sin X dei pais. El procedimiento de Registro de los Libros de los REgistros Publicos|
animo de ucro {sistema de informacion de regisiros piblicas) esta regiado por la CIRCULAR EXTERNA DE LA SUPERINTENCENCIA DE
INDUSTRIA ¥ COMERCIO No. 002/2014 CAPITULO | TITULO VIl INCISO|
219
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
P TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Flarenein pasa o Paguers

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEPENDENCIA; 110

coDIGO sGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO

CD | 8B | S8 rormato | F5 | B § 09 | Gesmion | centra | €| B[ MT] S

110 3 02 | [ [LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDAGES SIN ANIMO DE LUCRG 20 0 X Evento de '55_9'"1 Cierre de la vigencia ﬁ?“" ‘

* |Lbod istro d fidades sin amimo de | ot de inf ond oy X Cumplido ei iempo de retencion en el archivo de gestion, los documentos en|
J, r? e registrc de entidates sin animo de lucro (sistema de informacion de registros su soporte original (electronico, en formato PDF/A} se transfieren al archivol

piiblicos) histérico camo parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE|

COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA.

Documento con valor secundario histérico, permite Ja investigacion registral

del pais. Ef procedimiento de Registro de los Libros de los Registros Publicos|

esta reglado por la CIRCULAR EXTERNA DE LA SUPERINTENDENCIA DE

INDUSTRIA Y COMERCIQ No. 00212014 CAPITULO | TITULO VIt INCISO|

219

10 | 13 | o3 | JiuBRrOS DE REGISTROS DE PROPONENTES 20 0 X Evento de cierre: Cierre de |a vigencia fiscal )
Cumplico el tiempo de retencion en el archive de gestion, los'
s llibro de registro de proponentes (sistema de informacion de registres publicos) X documentos en su soporte original {electrénico, en formato)
PDF/A) se transfieren al archivo histérico como parte de la
memoria institucional de LA CAMARA DE COMERCIC DE
FLORENCIA PARA EL CAQUETA.

Documente con valor secundario histérico, permite la
investigacion registral del pals. El procedimiento de Registro
de los Libros de los REgistros Plblicos esta reglado por la
CIRCULAR EXTERNA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA Y COMERCIO No. 002/2014 CAPITULO 1 TITULO
Vil INCISO 2.1.9

110 | 33 | 04 | []|LIBROS DEL REGISTRO DE LA ECONOMIA SOLIDARIA 20 o X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Cumplido ef tiempo de retencién en el archivo de gestion, ios|
documentos en su soperte original {electrdnico, en formato PDF/AY
se ftransfieren al archivo histdrico como parte de la memorig
institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA
PARA EL CAQUETA.

Dogcumento con valor secundario historico, permite la investigacion
registral del pais. El procedimiento de registro de los libros de los)
registros piblicos esta reglado por la CIRCULAR EXTERNA DE LA
SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRA Y COMERCIO NNa.
00212014 CAPITULO | TITULO VIl INCISO 2.1.9

® |Libro dei registro de 1a economia solidaria (sisterna de informacién de registres piblicos) X
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
Guimara e Fomerces TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

o Plovemeia para of Zagucts

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CcODIGO DEPENDENCIA: 110
CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ARCHWVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO

co | se | se i i
S rormato | F5 | B¢ | 29 | cesmion | central | €| B [ MT] S

. Evento de clerre: Cierre de la vigencia fiscal
110 33 05 | (] |LIBROS DEL REGISTRO DE VEEDURIAS CIUDADANAS 20 0 X Cumplide &l tiempo de retencion en el archivo de gestion, os documentos en
su soporte original {electrdnico) se transfieren al archivo histdrice come parte

= |Libro del registro de veedurias ciudadanas (sistema de informacién de registros piblicos) X de |a memoria institucional de LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA|
PARA £L CAQUETA.

Documento con valor secundario histdrico, permite la investigacion registral
del pais. El procedimiento de Registro de los Libros de los REgistros Piblicos]
lesta reglado por la CIRCULAR EXTERNA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA Y COMERCIO No. 002/2014 CAPITULO | TITULO VIl INCISO
219

11¢ | 33 | 06 | ] [LIBROS DEL REGISTRO MERCANTIL 20 0 x Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
Cumplido el iempo de retencién en el archivo de gestion, los documentos en

* |Libro del registro mercantil (sistema de informacion de registros plblicos) X su: soporte original {electronico, en formato PDF/A) se transfieren al archivo
historico como parte de la memoria institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA .

Documento con valor secundario historico, permite !a investigacion registrall
del pais. El procedimiento de registro de los libres de fos registros publicos|
esta reglado por fa CIRCULAR EXTERNA No. 002/2014 CAPITULO |
TITULO VI INCISO 2.1.9.

110 | 33 | 07 | [1|LIBROS DEL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO - RNT 2 ¢ X Evento de cierre: Cierre de la vigenciafiscal
Cumplido el iempo de retencion en ! archivo de gestién, los documentos en}

» 1Libro del registro nacional de turismo (sistema de informacién de registros plblicos) X su soporte original (electronico, en formato PDF/A) se transfieren al archive!
histbrico como parte de la memora institucional de LA CAMARA DE
COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA.

Documento con valor secundario histbrico, permite la investigacion registral
del pais. El procedimiento de Registro de los Libros de los REgistros Publices
esta reglado por la CIRCULAR EXTERNA DE LA SUPERINTENDENCIA DE
INDUSTRIA Y COMERCIO No. 002/2014 CAPITULQ | TITULD WHI INCISO
219

110 | 45 Il {PROCESOS JURIDICOS Evento de cierre: Auto de resolucién del recurso

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el
110 | 45 01 | [T [PROCESOS ADMINISTRATIVOS 1 9 X archivo central, los documentos en su soporte original (fisico) se

eliminan en la oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE
COMERCIC DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA por el método de

& |Anexos de demanda X picado.

¢ [Demanda X
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

CODIGO DEPENDENCIA: 110

CODIGOQ SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO . ‘ ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CD { SE sB FORMATO Fis | Ele | Dig GESTION | CENTRAL CT| E|MT| S
* JAuto admisoric X Documentos sin valores secundarios el expediente criginal es parte
. I I X del fondo documentai del juzgado que tramito el proceso juridico,
Notficacién de la demanda valorados con el articulo 10 de la Ley 791 de 2002,
* |Poder X
* {Contestacion de la demanda X
= |Falio de primera instancia X
* |Recurso X
* |Auto admisién de recurso X
* |Noctificacion del recurso X
* |Contestacion del recurso X
* {Auto de resolucion del recurso X
Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
o l 4 l 0 [ |PROCESOS ORDINARIOS ! 9 X Cumplido el tempo de retencién en el archivo de gestion y en el archivol
* |Bemanda X central, los documentos en su soporte onginal {fisico) se efiminan en la]
oficina de Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE
* |Anexos de demanda X FLORENCIA PARA EL CAQUETA por el método de picado.
Documentos sin valores secundarios el expediente original es parte del fondo
* [Auto admiscrio X documental del juzgado que tramito el procese juridico, valorados con el
articuio 10 de la Ley 791 de 2002.
* |Notificacién de la demanda X
e |Pader X
o |Contestacion de la demanda X
* [Fallo de primera instancia X
* JRecurso X
® |Auto admision de recurso X
® |Notificacion del recurse X
* |Contestacién del recurso X
s JAuto de resclucién del recurse X
110 49 [ |REGISTROS DE DEVOLUCIONES
110 49 01 | [J |REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES 1 2 X
Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
o |Comunicacién X Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y en el archivol
central, los documentos en su soporte original se eliminan en la oficina de|
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
Cimeara de Comersio TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Plorencia para of Cuguced

JOEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENGION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ARCHIVO | ArRcHIVO PROCEDIMIENTO

¢ | SE [ SB rormato | Fis | € | D9 Gestion | centrac [ ©T] B M7 S

¢ |Resolucién X Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIC DE FLORENCIA PARA
EL CAQUETA, por el método de picado.

Documentos valorades administrativamente sin valores secundarios, Ardticulol
13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archive General de 1a Nacién.

110 | 49 02 | [0 |REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 X

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

* |Comunicacion X Cumplido € tiempo de retencion en el archivo de gestion y en el archivo
central, los documentos en su soporte original se eliminan en la oficina de|
Gestion Documental de LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA
EL CAQUETA, por el método de picado.

Documentos valorados administrativamente sin valores sesundarios, Articulo
13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la Nacion.

i Evento de cierre: Cancelacitn del registro piblico
"o il I [REGISTROS PUBLICOS Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA|
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRC, DE APODERADOS PARA EL CAQUETA se realizard el proceso de digitalizacion certificada,
10 | 51 of [0 JUDICIALES, DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ; 9 % Cumplido el tiempo de refencion en el archivo de gestien y archive central, se|
ANIMO DE LUCRO, DE ENTIDADES DE ECONOMIA SOLIDARiA, DE VEEDURIAS seleccionard el 10% por &l método de seleccion cualitativa Infrinseca para
CIUDADANAS conservacion total aquellos registras que cumplan los siguientes criterios.

- Empi ! Entdades reconocidas y de trayectoria para el pais

® |Formulario de inscripcion matricula yio renovacion [ pdfia) X - Empresas / Enfidades que su matricula tengan més de 50 afos de|
L tui 5

* |Recibo de caja (.pdfia) X - Empresas ! Entidades que en Su maicula se haya incorporad]

K anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
® |Escritura piblica (.pdt/a) X Los otras registros. publicos teniendo en cuenta que la informacion esta
. contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en gestion:

* |Documento privado (.pdf/a) X documental por el método de borrado electronico sequro

* Fotocopia del documento de identidad del representante legal {.pdffa) X Documentas 5fn valor_es secundarios, el porcentaje seleccionada adquiere
valor secundario histdrico.

* |Verificacion del documento de identidad (_pdffa) X Tituto VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de fa SIC,
y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.

s |Certificacion de |la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdfia} X

s |Acta ( pdfia) X

* |Acuerdo (.pdffa) X

* (Formulario de solicitud de Rut (prerut} { pdfia) X

* Nit (.pdtia) X

» Ryt (_pdffa) X

* |Impuesto de registro {.pdffa) X

* |Actc administrativo {.pdf/a) X
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@ CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
iontne e Camencis TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e Flonemeia para of Gagucrd

JDEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

CODIGO DEPENDENCIA: 110

CODIGC SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUSBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) CODIGO ARGCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO

co | SE | s8 rormato | F1S | B | 9 | Gesmion | centra | €T B | MT] S

s |Certificado (.pdf/a)

s |Comunicacion {.pdfia}

s |Contrato (.pdffa}

> | X | x| x

* |Depdsito Financiero (.pdf/a)

* |Constancia (.pdf/a}

® (Solicitud {.pdf/a}

e |Certificacién (.pdffa)

® {Adjudicacién {.pdffa)

¢ |Sucesion {.pdfia)

s |Aportes {.pdffa)

* JAutorizacion (.pdffa)

¢ |Capitulaciones {_pdffa)

* |Carta de aceptacion de cargo (.pdifa)

* [Documentos de situacion de contre! (.pdffa)

* [Mutaciones de nombre - direccion- actividad (.pdffa)

® |Oposicion a la venta {.pdfia)

x| XXX |X]|X|X[Xx]|X|]>Xx]Xx]}x

e |Poder (pdffa)

¢ |Renuncia { pdffa)

* |Informacion Financiera {.pdffa)

= [Impugnacidon de actos (.pdffa)

e [Concerdato { pdfia)

» |Embargo y desembarge (.pdffa)

s |inhabilidades / incapacidades (.pdf/a)

* |Orden Judicial {.pdffa)

» |Medida cautelar {_pdf/a)

P x| X x| x| x]X]|Xx

® |Providencia {.pdffa)

>

* 1Resolucion (.pdffa)

Pagina 8




CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

oe Plorcmcin para of Caguera

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
co | se ] s8 CODIGO Fis | Ele | Dig ARCHVO | ARCHIVO | o o | ol s
FORMATO GESTION | CENTRAL
Recurso {.pdf/a) X
Revocatoria directa ( pdf/a) X
Requerimiento (.pdi/a) X
Peticiones, quejas y reclamos { pdfia) X
Respuesta (.pdf/a) X
Liguidacidn (.pdfia) X
Cancelacién de matricula (.pdf/a) X
110 59 02 REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDQRES DE JUEGOS DE Evento de cierre: Cancelacién del registro piblico
SUERTE Y AZAR ! 9 X ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIC DE FLORENCIA
F Jario de i L, cula v . PARA EL CAQUETA se realizard el proceso de digitalizacién certificada,
ermulario de inscripeion matricula y/o rerovacion ( pdila) X Cumplido el fempo de retencidn en e! archive de gestion y archivo central, se|
Recibo de caja (pdffa) X seleocionaln por el métudo‘ de seleccién cuaIﬂa?Jvall \nkins‘ec? paral
conservacidn fotal aquelles registros que cumptan los siguientes criterios.
Escritura plblica (.pdffa) X - Empresas / Enfidades reconocidas y de frayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios del
Documento privade { pdfia) X constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricuia se haya incorporado
Fotocopia del documento de identidad del representante legal (. pdf/a) X anotaciones o registros posterier a su cancelacion.
Los ofros registros publicos teniendo en cuenta que la informacién estal
Verificacion del documento de identidad {.pdf/a) X contenida en los Libros de Registros Piblicos se eliminaran en gestion
i K ) B} ) - documental por el método de berrade electrbnico segure.
Certificacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF { pdf/a) X Decumentos sin valores secundarios, el porcentaje selegcionado adquiere|
Act ol valor secundario historico.
cta ( pdfia) X Titulo VII! Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC,
Acusrdo (.pdffa) X y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005
Farmularie de solicitud de Rut (prerut) ( pdfia) X
Nit (_pdf/a) X
Rut {.pdfia) X
Impuesto de registro (.pdfia) X
Acto administrative { pdfia) X
Certificado (.pdf/a) X
Comunicacién {.pdfia) X
Contrato { pdffa) X
Depdsito Financiero (.pdf/a) X
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA

Cimara de Pomencia TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e Ploroncin para of Cagucta

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTAL ES {(REGISTROS) cHDIGO ARCHIVO | ARCHIWVO PROCEDIMIENTO

co | se | s i i
s rormaTo | Fi5 | Ee [ Pio | Gestian [ centrat | €7 B[ ¥T] S

® |Constancia (.pdffa) X

* | Solicitud (.pdffa)

>

e |Certificacion (.pdf/a)

s Adjudicacién (.paifa)

® |Sucesion {.pdffa)

* |Aportes (.pdffa)

* |Autorizacion (.pdfia)

X | XX | X |>x|X

* |Capitulaciones {.pdf/a)

s |Carta de aceptacion de cargo { pdf/a)

» [Documentos de situacion de control (.pdf/a)

s [Mutaciones de nombre - direccion- actividad ( pdfia)

s |Oposicion a la venta (.pdfia)

® (Poder ( pdffa)

® |Renuncia {.pdffa)

& |Informacion Financiera (.pdffa)

* |Impugnacion de actes {.pdfia)

* |Concordato (.pdfia)

s |Embarge y desembargo (.pdffa)

X IX | |X[X|X{X]X]|X]|XxX]|X

® |Tenedor de bonos (.pdffa)

# |Inhabilidades f Incapacidades {.pdfia)

* |0rden Judicial (.pdffa)

* {Medida cautelar {.pdfia)

* Providencia (.pdf/a)

® |Resolucion (.pdffa)

® |Recurse (.pdffa)

e |Revocatoria directa {.pdffa)

oS O - - - G S R -

* |Requerimiento (.pdffa)
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS

cODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSIGION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CD § SE | sSB i i :
rormato | M= | B | P9 | gesmion | central | €7} B | M7 S
Peticiones, quejas y reclamos {_pdffa) X
Respuesta {.pdfia) X
Proceso de devolucion de dinero - Ley 1429 { pdffa) X
Procesos de devolucion de dineros - Ley 1780 (.pdffa) X
Empresa unipersonal (.pdf/a) X
Pérdida de calidad de comerciante b4
Renuncia Beneficio de Leyes (1429-1780) (.pdfia) b4
Liquidacion {.pdffa} X
Cancelacion de matricula (.pdf/a) X
110 ] 51 I 03 REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 1 9 x |Evento de cierre: Cancelacion del registro piblico
Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion y archivo
Formulario de inscripcion matricula yfo rencovacion (.pdffa) X central, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
Intrinseca para conservacion totai aguelles registros que cumplan
Suspensién {.pdifa) X \5eca para cor 4 gistos g P
los siguientes criterios
Reactivacion (.pdi/a) X
Cancelacion de registro (.paffa
e Lpdfta) - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectcria para el pals
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
constituida.
- Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporade
anotaciones o registros posterior @ su cancelacion
Los otros registros plbiicos teniendo en cuenta gue la informacion
esta contenida en los Libros de Registros Piblicos se eliminaran en
gestién documenta! por el métoda de borrado electrdnico seguro.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccicnado;
adquiere valor secundaric historico.
Titulo Vil Camaras de Comercio, capitufo 1.4 de la Circular Unica
de la SIC, y se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de
2003
110 I 51 ] 04 REGISTROS UN[COS DE PROPONENTES 1 g X Evento de cierre: Cancelacion del regis!ro pﬁblico
Al ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA|
Formulario de inscripcion matricula y/o renovacion {.pdf/a} X PARA EL CAQUETA se realizara et proceso de digitalizacion certificada.
Cumpiido el tiempo de retencion en el archivo de gestion y archivo central, se
Recibo de caja {.pdifa) X seleccionan por el método de seleccién cualitaiva Intrinseca para
conservacion total aguellos registres que cumplan los siguientes criterios
Verificacian del documento de identidad {.pdf/a) b4
Acto administrativo (.pdfia) X « Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
— - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
Certificacion (.pdf/a) X constituida.
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@ CAMARA DE COMERCIC DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

|DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 110

CODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) coDIGO ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CcD SE SB i i
rormato | TS | % | P19 | gesmon | centrac | €T B | MT| S
’ Evento de cierre: Cancelacién del registro pdblico
1 4 REGISTR
0] 5 0 O GISTROS UNICOS DE PROPONENTES ! 8 X la ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA|
¢ |Formulario de inscripcion matricula yio renovacion (.pdffa) X PARA EL CAQUETA se realizara ef proceso de digitalizacion certificada.
Cumplido el tempo de retencion en el archivo de gestidn y archivo central, se|
* |Recibo de caja (.pdfia) X selectionan por e método de seleccion cualitativa Intinseca para
conservacion total aquelios registros que cumplan los siguientes criterios.
s |Verificacion del documento de identidad ( pdffa) X
* |Acto administrativo {.pdf/a) X - Empresas / Entidades recenocidas y de trayectona para el pais
- Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios def
& {Certificacidn  pdffa) X constituida.,
+ |Certificado ( pafia) X . En'_lpresas / _Enudades gue en su ma1_ncula se haya incorporadol
anotaciones o registros posterior a su cancelacion.
s |constancia { patia} X Los cfres registros publicos teniendo en cuenta gue la informacion estal
contenida en los Libros de Registros Publicos se eliminaran en gestion|
* |Contrato (.pdfia) X documental por el métode de borrado electrénico sequre.
Documentos sin valores secundarios, el porcentaje seleccionado adquiere|
s |Folccopia de la Tarjeta profesional {.pdfia) X valor secundario historico.
Thulo Vill Camaras de Comercio, capituio 1.4 de la Circular Unica de la SIC,
s |Fotccopia del documento de identificacion {.pdf/a) X 'y se valora basado en el Articulo 28 de 1a Ley 962 de 2005.
# |Declaracion {_pdffa) X
+ |Estados financieros (.pdfia) X
* |Providencia {.pdfia)
* |Solicitud { pdffa) X
* |Pdliza (.pdffa) X
® |Recurso (.pdfia) X
*  |limpugnacion (. pdf/a) X
* |Requerimiento (.pdf/a} X
* |Respuesta { pdifa) X
s |Cancelacion de registro proponente (.pdfia) X
110 5 s | O REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES 1 3 Evento de cierre: Cancelacién del registro publico
QOPERADORAS DE LIBRANZA Xy ingresar el documento a LA CAMARA DE COMERCIC DE FLORENCIA|
o |Formularia tnico virtusl { pdtfa) X PARA EL CAQUETA se realizard el proceso de digitalizacion certificada.
ia Cumpiido el tiempo de retencién en el archivo de gestion y archivo central, se
o [Contrato {.pdffa) X seleccionan por el métedo de seleccion cualitativa Intrinseca paral
i conservacion fotal aquellos registros que cumplan los siguientes criterios.
e |Certificacion (.pdffa) X
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CAMARA DE COMERCIO DE FLORENCIA PARA EL CAQUETA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA:DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS PUBLICOS
CODIGO DEPENDENCIA: 110

cODIGO SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) cODIGo . ] ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
€D | SE | s8 rormata | 78 | B¢ | P9 | Gestion | centrac | €T] B[ M) S
s |Cancelacion de registro {.pdf/a) X
- Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para el pais
- Empresas / Entidades que sy matricula tengan mas de 50 afios de
- Empresas / Entdades que en su matricula se haya incorporado]
anotaciones o registros postenor a su cancelacion.
Los otros registros publicos teriendo en cuenta que la informacidn estaj
contenida en los Libros de Registros Piblicos se eliminaran en gestion)
documental por e método de borrado electronico seguro.
Documentos sin valeres secundarios, el porcentaje seteccionado adguiere
valor secundario historice.
Titwio VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC,
y se valora basado en el Articulo 28 de ta Ley 862 de 2005.
CONVENCIONES APROBACION
CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico
SE: Codigo de Serie documental Ele: Electronico N A /\ N/
SB: Cadigo de Subserie documental Dig: Digitalizado N _— PRESIDENTE COM LR HNG . RCHIVO
g Serie documental CT: Conservacién Total Nombra: L O ANDRES PRADA GOMEZ " A
¢ Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0 { 0, L \-,O
i Tipo documenta MT: Medio Técnico No ACTADE APROBAgON 09412019 GESTION DOCU;ENTAL
SGC: Sistema de Gastion de Calidad S: Sejeccion FECHA DE APROBACION: [2019-10-16 [Nombre:RUTH MARINA OSPINA MUROZ
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