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e INSTRUCTIVO

PARA RENOVACION VIRTUAL

Antes de iniciar tenga en cuenta...

4 Si va a agregar actividades de ALTO IMPACTO (5630
y/o 9609), o ya las tiene y va a modificar la direccién,
actividad o nombre del establecimiento de comercio,
DEBERA ADJUNTAR el correspondiente CERTIFICADO
DE USO DE SUELO aprobado para esas actividades, el
cual expide la Secretaria de Planeacién de su municipio
(Articulo 85, Ley 1801 de 2016).

4 Si usted es beneficiario de la Ley 1780 de 2016 (tiene
entre 18 y 35 afios como persona natural, maximo 50
trabajadores, activos que no superen cinco mil salarios
minimos mensuales legales vigentes y para las
sociedades con uno o varios socios o accionistas que
tengan entre 18 y 35 anos con por lo menos la mitad
mas uno de las cuotas o acciones en que se divide el
capital); DEBERA ANEXAR los siguientes soportes:

Cdmana de Comercio
e Flovencia pare of. Oaguetd
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Soportes:

Personal
* Relacion de trabajadores vinculados
e Incluir nombre e identificacion

[, Cumplimiento Legal

e Certificacion de aportes a seguridad social
e Pago de contribuciones de némina

« Obligaciones tributarias al dia

| Informacion Financiera

» Estados financieros al 31 de diciembre
« Estado de situacién financiera

e s + Estado de resultados

a= Socios (si aplica)
e Copia de documentos de identidad
e Socios menores de 35 afnos
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1 . Ingresa a: ccflorencia.org.co

florenciaorg Q  [E SedeVirtual W

Barrio 7 de Agosto, Florencia

&/m de eamguw Nuestra Registros, Centro de Responsabilidad, Circulo de Servicios . —
I - - - Y v v T Ed Vi
@ & Florencia para o Caguetd. Cémara Piblicos Concillacién Social Afliados Empresariales ransparenca Sede Virtual

1. Demografia 8. Ambiental

3. Economia 10. Educacion

1. Ayropecuario MONITORDE 11. Salud
. DESARROLLO _
5. Turismo TERR'TOR'AL 12. Seguridad

6. Transporte 13.VBG

7. Minero S
Energeético 14. Categorizacion

ios del Caquets

0O © o @

Certificados Matricular Consulta de Expedientes Consulta de Tramites Renovar Matricula Mercantil

y abia @

Selecciona el icono
de Renovacioén
Matricula Mercantil




de Plorencia para of Caguctd
“impulsamos el Desarrelio Reglonal™

—
www.ccflorencio.org.co

000

29 Digite los siguientes datos para ingresar al sistema:

2 Iniciar sesién

Correo Electronico / Usuario
Correo electronico / Usuario

Identificacion @

Identificacion :>

Clave

Clave
=) Ingresar

¢Olvidé la contrasena? Registrarse

NOTA: Si olvido su contrasena, hacer click en olvido
contrasena

RN

Correo con el que realizé
elregistro en el sistema

Numero de cc, del titular
o Representante legal

La que llego al correo en
elmomento de la
apertura de su usuario
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) . . . - -, .
J.ocleccione el icono de Renovacion matricula mercantil:

» @
(dmara de Pomercio

e Ptorencia para of Pagucti

B Tramites en linea B Consulta matricula o inscripcion QcConsultas generales Mis tramites

Renovar matricula mercantil

i el usuario desea realizar la renovacién de una
matricula o inscripcién.

Cambio demicilio proponentes

Solicitar la radicacién de cambio de domicilio de un
proponente a partir de un NIT externo

B

Certificados

Para solicitar certificados automaticos, inmediatos y
especiales.

B

Radicar documentos

St usted desea realizar el trdmite de una
constitucién, un contrato, registro de un acta,
registro de una reforma, registro de una disolucion o
liquidacién, solicitud de cancelacién de matricula,
etc

Matricula Persona Natural y/o
Establecimiento

Si el usuario desea matricularse como persona
natural o establecimiento.

0

Actos y Documentos Sin Costo

Si desea radicar trimites en los que no se
representa costos para el usuario

W

Inscripcion de proponente

Inscribir Proponente que actualments no sea
matriculado o se encuentra cancelado o cesado.

Compra de Servicios Empresariales

Adqguirir  Servicios Empresariales tales como
eventos, seminarios, servicios registrales, entre
otros.
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49 Ingrese los datos solicitados para la renovaciony
haga click en continuar

- Renovacion Matricula Mercantil / ESADL

@® Nuevo Tramite O Recuperar Tramite

Apreciado usuario, para renovar una matricula mercantil o una Entidad Sin Animo de Lucro (las cuales deben renovar a partir del Tro de enero del 2013) debe indicar el
numero de la matricula, numero de nit o de inscripcion que se desea renovar y oprima el botén Continuar.

Seleccione el tipo de consulta

Identificacion A ‘ Numero de identificacion

Matricula y Condiciones @

Identificacion
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59 Ingrese los datos solicitados para la liquidaciony
haga click en continuar

I — PO
v OAS B BT DTy SDOREZ 2 1 roez

VALOR DE LOS ACTIVOS | ooe
e

ummes activos Descripcién acti vos Nuevo valor Renovar

Cantidad de certificados

ES OPCIONAL

~ AD 85T 2de2
| NUEVAMENTE EL VALOR DE LOS ACTIVOS | = -
B Descripcitn activos HM Renovar
2026 Activos del propietario ‘ 0

Cantidad de certificados

o

Namero de empleados a nivel nacional

a
-
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~  Elsistema muestra el vr a PAGAR, ademés de un NUMERO DE
J RECUPERACION por si se desea RETOMAR el tramite posteriormente ..

Liquidacién Recuperacién Matricula
1047226 RWUE6EX NRO RECUPERAC|ON | 133244
° Nombre Estado Tramite
DELA B NDRA LIQUIDADA EN PROCESO renovacionmatricula
1. DATOS GENERALES DEL TRAMITE Y LIQUIDACION

servicio Nombre Matricula ARo cant Base vator

01020201 RENGVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINGIPAL ‘ 2026 1 $4.000.000 $58.000

01020202 RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCION DE LA C.C. . 2026 1 $4.000.000 $ 48,400

01050136 FORMULARIOS PREIMPRESOS 1 $0 $ 8500
valor Bruto $ 114,800

Valor IVA $0

o sma0 VALOR A PAGAR

2, DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

(1] Sefior cajero, confirme al usuario el valor total de la renovacién y proceda, digitar la informacién de los formularios.
Matricula Nombre A/Final Ainiclal Estado Formulario POF
[4 525 IR X 2026 2026 [penctients ] “ l
[.52] cer 1AD 2026 2026 o ‘ “ ‘

2 APAIANER NISPONIRI F&
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. DILIGENCIE FORMULARIO.

7
En la columna del formulario, seleccione y DILIGENCIE
la informacion de cada FORMULARIO.

Liquidacién Recuperacién
1047226 RWUE6X
° Nembre Estado Tramite
r o o A LIQUIDADA EN PROCESO renovacionmatricula

1. DATOS GENERALES DEL TRAMITE ¥ LIQUIDACION

Servicia Nombre Matrieula ARo cant Basa valor
01020201 RENOVACION DE PERSONA NATURAL ¥ SOCIEDAD PRINCIPAL. 25 2026 1 $ 4.000.000 $ 58.000
01020202 RENOVACION DE ESTABLECLECIMIENTO CON PPAL EN JURISDICCION DE LA C.C. 158040 2026 1 $ 4.000.000 $ 48.400
01050138 FORMULARIOS PREIMPRESOS 2 1 $0 $ 8500
Valor Bruto $ 114,800

valor VA $0

Fuente: API-SIICORE Total § 114.800

2. DILIGENCIAMIENTO E IMPRESION DE FORMULARIOS

[:] Sefior cajero, confirme al usuario el valor total de la renovacién y proceda, digitar la informacién de los formularios.

Matricula Nombra A/Final Adinicial Estado Formularlo

S AT e = @ Diligencie cada
= (] formulario

2 APCINNFES NISPANIAI F&
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Si es necesario actualice los datos generales:
TELEFONO, DIRECCION, CORREO ELECTRONICO
O ACTIVIDAD COMERCIAL, entre otros.

Descripcion de la actividad econdmica

Comercio al por menor de computadores, equipos perifericos, programas de informatica y equipos de tel licaciones en bl lientos li
por menor en establecimientos no especializados, con surtido compuesto pri

dos, Comercio al v
P por productes diferentes de alimentos (viveres en general), bebidas (alcohdlicas y
no alcohdlicas) y tabaco, Mantenimiento y reparacion de equipos de comunicacion, Actividades de telecomunicaciones inalambricas

Detalle exactamente a qué se
dedica su negocio, el cual debe
asociarse con el cédigo CIIU

s

Por favor describa en forma resumida la actividad que usted realiza, indicando que tipo de preductos fabrica o comercializa o que tipo de s

rvicios presta. Utilice maximo 1000 caracteres

Cédigo de actividad econémica principal

GaTa
Fecha de inicio de actividad principal A 5

COMERCIO AL POR MENOR DE COMPUTADORES, EQUIPOS prinetp @ﬂEm ClU le gonerd los mayores |

PERIFERICOS, PROGRAMAS DE INFORMATICA Y EQUIPOS DE 10/06/2025 0 v ingresos?

TELECOMUNICACIONES N ESTABLECIMIENTOS

ESPECIALIZADOS
Cédigo de actividad econdmica secundaria

G4TI9

COMERCIO AL POR MENOR EN ESTABLECIMIENTOS No | Fecha de inicio de actividad secundaria iEste CIIU le generé los mayores .

ESPECIALIZADOS, CON SURTIDO COMPUESTO PRINCIPALMENTE O ingresos? SelECCIone Cual de laS

POR PRODUCTOS DIFERENTES DE ALIMENTOS (vivEREs En | | 10/06/2025 0v .. L, .

GENERAL), BEBIDAS (ALCOHOLICAS Y NO ALCOHOLICAS) Y aCt|V|dadeS economicas l.e

=
TABACO
genero mas ingresos elano

Otras actividades anterior.

S9512 iEste CIIU le generé los mayores

ingresos?

MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPOS DE COMUNICACION
Otras actividades

J8120 iEste CIIU le geners los mayores

—

ingresos?
ACTIVIDADES DE TELECOMUNICACIONES INALAMBRICAS
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EEIES corte del 31 de diciembre del ano inmediatamente anterior.

En la informacién FINANCIERA, recuerde que esta debe estar a

ACTIVOS

)jum Activo no corriente @ Activo total @
\[U )/ ] l 0 v 4,000,000

Pasi ] Pasivo no corriente @ Pasivo total @

Lo DA vl

Datos

basicos P ———
. . atrimonio neto asivo + Patrimonio @
obligatorios e et -
I 0 v ] 0
ESTADO DE RESULTADOS

W Otros ingresos @
N - v][e v]

e — =

Costo de ventas @ Gastos operacionales @

l 0 v l l 0 v ]
Otros gastos @ Gastos por impuestos @

I 0 v I I 0 v ]
utilidad o pérdida operacional @ Resultado del ejercicio @

[0 vl v]
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Q Q En lainformacion de ENFOQUE DIFERENCIAL ETNICO,
R indicar si se reconoce como perteneciente a algun grupo
étnico y si cuenta con empleados que pertenecientes a ellos.

# ANEXO DE REPORTE DE INFORMACION CON ENFOQUE DIFERENCIAL ETNICO

Weﬂenece a un grupo étnico?
<\[&eccione v v

e —— ———
Autoriza el uso de informacion Indique el grupo étnico al que pertenece Nombre de la comunidad indigena a la que pertenece
i Seleccione ... v vl i Seleccione ... V4 vl [ Indique el nombre de la comunidad indigena a la que +

Ws pertenecientes a grupos étnicos?
< [ Seleccione ... Vv
NG

Wﬁd de empleados :enenementeW

ROM/GITANOS (cantidad) Raizal (cantidad) Palenqueros (cantidad)

[ 0 v l [ 0 v I [ 0 v l
Negros (cantidad) Afrodesendiente (cantidad) Indigenas (cantidad)

E v]|o v||o v

Cual (En caso de Indigenas)?

[ Cual (En caso de Indigenas) v l




@ Camarna de (Comencio — evceoe
de Plorencia para of Caguctd
“Impuisamos el Desarrolio Reglonal™

——
www.ccflorencio.org.co

000

Finalmente haga click en ALMACENAR para grabar la informacion
diligenciada en el formulario.

Repita esta accion en cada uno de los formularios de
matricula hasta que todos queden en estado “Grabado”

1

+
Matricula Nombre AfFinal Afinicial Estadn Formulario PDF
ST DELAT IS A & o 2028 o @
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@%« REVISE cada uno de los formularios diligenciadosyy ..

Matricula Nombre A/Final Allnicial Estado Formulario

e : d REVISE
A el \ A 2026 2028 [ cratiaco
AT c o . 2o pr— FORMULARIOS

ANEXE los soportes requeridos por el sistema en formato PDF, si es
el caso. Una vez cargados los documento, el sistema le habilitara el
botén de FIRMADO ELECTRONICO...

FTDANE mediante [a resolucion D548 0e 2020 realizo cambios

& 2 version TN AL, para Colombia. Dada que en Sus =& Fan gunole] 0e 155 CHule) & T
de garai \ olucio

‘mencionada resolucion, [0 INVILamos a revisarla antes de continuar, con el objeto
que su(s) expedi est(n) cor Ver Resolucion

Para la matricula 138845 se realizard revision de los siguientes CIIUS:

Esta informacién es de cardcter informativo y tiene por objeto orlentarlo para que la clasificacién que se seleccione sea la correcta

4. OPCIONES DISPONIBLES

e Firma Electrénica W Modificar Liquidacion [ Abandonar Trimite

FIRMA ELECTRONICA
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8 REALICE el firmado electronico del formulario RUES,

L)

seleccionado el boton FIRMAR

f XKAODE - Proceso de firmado electrénico (renovacionmatricula)

El firmado electronico sera realizada por L } con numero de
identificacion 1 vez indique firmar el tramite, ACEPTA que esta de acuerdo y conoce el
contenido de los formularios, las solicitudes y los documentos que se anexan al tramite. Una vez firmado
el tramite, el sobre digital le llegara al correo |

Los soportes que hacen parte del sobre digital seran los siguientes:

FORMULARIO DE RENOVACION DE PERSONA NATURAL- EXPEDIENTE #

FORMULARIO DE RENOVACION DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO- EXPEDIENTE
#

SOPORTE- EXPEDIENTE #

4|

Firmado electrénico

El tramite ha sido firmado electrénicamente de forma
satisfactoria.

Sefior usuario, a su correo electronico hemos enviado un
mensaje indicando que el proceso de firmado fue
satisfactorio y se incluye un enlace donde se puede
descargar el sobre electronico con el contenido del
tramite. Le recomendamos que almacene dicha
informacion dado que se constituye en el soporte del

proceso realizado.
Continuar
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Q).J Terminado el firmado electronico de forma exitosa, el
sistema muestra el boton de Pago Electrdénico, el cual
debe seleccionar para continuar con el proceso de pago.

EL tramite se encuentra Firmado Electronicamente. Usted puede proceder a continuacion a realizar el pago a través de alguno de los mecanismos que la Camara de Comercio ha dispuesto para el efecto. Dado que el pago esta fir
electrénicamente, no es necesario que imprima los formularios ni que los presente fisicamente en nuestras oficinas. Lo invitamos a hacer uso de las formas de pago NO PRESENCIALES que hemos dispuesto para usted oprimiend
"Pago Electronico. Si desea realizar el pago

electronico desde

cualquiera de las
alternativas de recaudo
4, OPCIONES DISPONIBLES virtual disponibles por la

- amara de comercio, _

$ Pago Electronico # Obtener Sobre Digital
S —

@ Abandonar Tramite
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Confirme lainformacion del cliente pagador, a quien se le generara
la factura electréonica. Recuerde que los campos marcados con *
son obligatorios. En la parte inferior de la pantalla encontrara los
medios de pago. Si desea pagar en un corresponsal bancario como
Efecty o Baloto, seleccione Volante pago en Bancos .

Pagar con PSE o Tarjeta de Crédito

Se hace uso de la pasarela de pagos Tu Compra

Volante pago en bancos
y corresponsales bancarios

Enviar link para pago electrénico Regresar al tramite




de Plorencia para of Caguctd

“Impuisamos el Desarrclio Reglonal™ o000

—
www.ccflorencio.org.co

000

A - Si el pago se realiza por la opcién de PSE o Tarjeta de

1J 1J o Crédito, el sistema lo conectara con la plataforma de pagos
TU COMPRA. Seleccione el medio de pago y diligencie la
informacion alli solicitada.

tcpay “i-

Resumen de la compra Seleccione medio de pago
Consecutivo Comercio: Yoo
e @ visa
Descripcion: Tarjetas de Credito
renovacionmatricula
Valor a pagar: m pse
$222.200,00COP

Cuenta Bancaria

Informacién Usuario ——

Documento
de identidad: ce

Niumero
identificacion

Nombres: *
Apeltidos: *
Comeo: *
Tetéfono: *
Celular: *
Direccion:

Acepto Politica Tratamiento de

CAMARA DE COMERCIO FLORENCIA PARA EL
CAQUETA
N.IT.: 8911900125
Teléfono: 8 4361752




de Plorencia para of Caguctd

“impulsamos el Desarrelio Reglonal™

—_—
www.ccflorencio.org.co

000

Realizado el pago EXITOSAMENTE, el sistema enviara al correo
electréonico, una notificaciéon del tramite solicitado, con todos los
datos de laradicacidon y factura electronica correspondiente.

Si desea realizar seguimiento al tramite, puede acceder a la opcidon
CONSULTA DE TRAMITES, que aparece en la pagina web de la
entidad, ingresando el numero del radicado o cualquier criterio de
busqueda que esta dispuesto

(?ma.' de &m&a uuuuu 05 de Responsabilidad
e de lorencia para d Caguctd e Cémara” Publicos ~ Conclliacién” social - Afiiagos Empresariales s ol
E

LINEA WHATS APP

+57 311 812 1136 - <\ o
e S5 | smlista de
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