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1. ¢cQué es una sucursal?

—

_

Es el establecimiento de comercio o unidad comercial (conjunto de bienes
tangibles o intangibles organizados por el empresario para realizar los
fines de su empresa) de una sociedad comercial, que se puede localizar
para funcionar dentro o fuera del domicilio de la casa empresarial, que se
puede localizar para funcionar dentro o fuera del domicilio de la casa
principal, cuyo administrador tiene facultades de represente legal y actua
a nombre de la sociedad representandola u obligdndola.

Si no se indican las facultades expresas del administrador (en los estatutos,
poder, documento privado, acta, o contrato de preposicion). para registrarse
en la Cdmara, se entiende que tiene la mismas facultades del representante
legal de la casa principal.

[

2. ;tEn que momento y donde se efectua

la matricula?

La matricula de la sucursal debe efectuarse dentro del mes siguiente a la
fecha de apertura. La matricula del establecimiento y del registro de sus
documentos debe efectuarse en la Cadmara de Comercio con jurisdiccion en
el lugar donde la sucursal va a desarrollar sus actividades.

.

3. cComo se efectua la matricula?

Antes de asignarle nombre a la sucursal verifique en la Cdmara de Comercio
que no se encuentre ya inscrito un nombre igual al elegido. Diligencie el
\formulario del registro unico empresarial y social RUES, indicando de manera

exacta los datos solicitados, firmando los formularios el administrador de la

[

% Confecamaras

Red de Camaras de Comercio




de Plonencia para el Caguetd

INSTRUCTIVO No. 3

“Impulsamos el Desarrollo Regional” éco’mo registrar una
sucursal?
centro de
“ [ ] atencién
A empresarial
3. cComo se efectua la matricula? |

sucursal o el representante legal de la casa principal. Se recomienda leer
detenidamente las instrucciones para evitar tachones y enmendaduras.

Si la sociedad abre la sucursal en un lugar que corresponda a una Camara de
con jurisdiccion diferente de la del domicilio principal de la entidad, se debe
anexar ademas:

1. Copia del documento donde consta la decisidén del érgano competente que
conforme los estatutos ordend la apertura de la sucursal. Si el competente es
un érgano colegiado, el documento sera una copia del acta que puede venir
autorizada con la firma del secretario de la reunién o del representante legal.

2. Si el competente es el representante legal, al documento privado se le
efectuara diligencia de presentacién personal ante notario o el secretario de
la Camara.

3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio del domicilio principal de la sociedad.

4. Copia del documento que contiene el nombramiento del administrador, si
no consta en un documento anterior, donde se acredite la aceptacioén al cargo
y el nUmero de identificacion del elegido. Al acta o documento privado donde
conste el nombramiento, se tendra en cuenta lo indicado para el documento
de apertura.

5. Copia del documento que contenga las facultades del administrador (poder,
documento privado, acta, o contrato de preposicién), si no consta en un
documento anterior o en los estatutos.

6. Si la sociedad con posterioridad al registro de la sucursal reforma sus
estatutos, se debe inscribir copia de dicha escritura en la Cdmara donde esta
matriculada la sucursal.
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7. Si la sociedad propietaria tiene domicilio dentro de la jurisdiccion de la
Cédmara de Comercio de Florencia, solamente se deben verificar los siguientes
requisitos:

1. Nombre asignado a la sucursal que no debe ser el mismo de otro estable
cimiento o sociedad ya inscrito.

2. Formulario de Matricula Mercantil.

3. Copia del acta don de conste la decision del érgano competente que
ordend la apertura de la sucursal.

4. En caso que las facultades del administrador no consten en los estatutos,
se debe traer el documento o poder que otorguen.

5. El acta o documento donde conste el nombramiento del administrador de
la sociedad.

4. ¢Que conceptos de pago se genera al
matricular una sucursal?

Para adelantar la matricula de una sucursal el propietario debe cancelar los
derechos de matricula del establecimiento de comercio y los derechos de ins
cripcion de cada documento que se inscribe. Debe acreditar con el recibo origi
nal de la Cdmara principal, el pago del impuesto de registro de la escritura de
constitucion y reformas alli registradas, ara que no se vuelva a cobrar el mismo
concepto sobre documentos ya inscritos en otra Camara; y debe cancelar el
valor del impuesto por la inscripcién del documento que ordeno la apertura de
la sucursal y el nombramiento el administrador, si estdn separados.
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5. ;. Se debe renovar la Matricula Mercantil

de una sucursal?

Si. La matricula se renueva en los primeros tres meses de cada afo para actua
lizar la informacién del establecimiento y del propietario (la informacién finan
ciera debe corresponder al balance con corte a 31 de diciembre del afio anterior

al que renueva). Para renovarse debe diligenciar el formulario correspondiente,
presentarlo en la Cdmara y cancelar los respectivos derechos.

L
6. c.Como se cancela la Matricula de
una sucursal?

Autorizado el cierre por el érgano competente, debe solicitarse su cancelacién

presentando el respectivo documento (conforme lo indicado para el documen

to de apertura), cancelando los derechos de inscripcién del documento y el
\impuesto de registro y estampillas de la gobernacién.

Importancia de la matricula de la sucursal

Facilita la prueba de existencia y propiedad del establecimiento con el certifi
cado que expide la Cdmara; no permite el registro de otra matricula con el nom
bre de la sucursal; evita multas que puede imponer la Superintendencia de
Industria y Comercio; es un medio de publicidad y fuente de informacion
comercial del establecimiento; da el ingreso a la base de datos de la Camara;
facilita la celebracién de negocios con cualquier sector; da cumplimiento de
oponibilidad a terceros y genera efectos ante estos.
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Lista de chequeo para el presente tramite

1. Copia del acta en la cual consta la decisién del 6rgano competente que
ordend la apertura o cierre. Si se presenta solo comunicacién del representante
legal, se deberd revisar si tiene facultad para abrir o cerrar sucursales.

2. Copia de las escrituras o del documento privado de constitucién y de refor
mas con la constancia del pago del impuesto de registro.

3. Acta donde conste el nombramiento del representante legal con carta de
aceptacion e identificacién, si dentro de la misma acta no consta esta situacién.

4, Para los casos de documentos de entidades vigiladas por la Superintenden
cia Financiera, debe solicitarse certificado de existencia y representacion legal
expedido por la misma.

5. Formulario de matricula.

.

Para la presentacion de los documentos en cdmara de comercio, es necesario vericar
que la persona juridica no haya estado inactiva (no haber actualizado sus datos, no
presentar solicitudes de inscripcion de actos o documentos o no haber renovado dentro
de los dltimos 3 anos). En caso de estar inactiva, cuando se trate de sociedades por
acciones o entidades sin dnimo de lucro, la solicitud de inscripcién solo la puede presentar
de forma presencial, el representante legal, revisor fiscal, o cualquier miembro del érgano
de administracion inscrito; Para las sociedades de personas, adicionalmente a los cargos
indicados anteriormente, la documentacion puede ser presentada por alguno de los
socios inscritos (Circular 002 de 23 de noviembre de 2016 de la Superintendencia de
Industria y Comercio).

Serior usuario, si luego de revisar la solicitud de registro la Cdmara de Comercio de Florencia
para el Caquetd advierte que faltan requisitos o gestiones que pueden ser resueltas por parte
del peticionario, y hace un requerimiento para que se cumplan y continuar con la inscripcion,
el interesado contard con el término de un (1) mes contado a partir de la fecha de la comu
nicacion, para cumplir con lo solicitado. Si vencido el plazo no se cumplen los requerimientos,
se entenderd que el interesado ha DESISTIDO de su peticién de registro y la Cdmara de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 17 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo, emitird resolucion que declara el abandono de la solicitud y
ordena el archivo del tramite.
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