
INSTRUCTIVO
CERTIFICADO VIRTUAL

El presente Instructivo tiene como objetivo indicar

los pasos que se deben seguir para la solicitud de

Certificado de Matrícula. 

Antes de iniciar el proceso tenga en cuenta la 

siguiente información:

1 NOMBRE: Escribalo tal como aparece en la 

Cámara de Comercio.

2 MATRICULA: Indique el número de la matricula

que desea el certificado.

3 PROPONENTE: Indique el número de matricula

del proponente.

4 IDENTIFICACIÓN: Indique el número de cédula

o número del NIT (sin puntos ni comas) .
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

1 Ingrese a nuestra pagina web   www.ccflorencia.org.co

2 Seleccione el  icono del trámite que desea realizar.
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

3 Escoger la opción sobre la que va a realizar la búsqueda, luego seleccione Consultar. 
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

4 Verificar si la información es la solicitada, luego dar Click en el icono de

carrito de compras.  
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

5 Indique la cantidad de certificados que necesite luego de click en Añadir.
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

6 Se indica el valor a pagar, luego seleccione PAGAR. 
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

7 Al tramite se le asigna un numero de recuperación, luego damos click en CONTINUAR.
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PASO A PASO PARA
SOLICITAR CERTIFICADO 

8 Llenar la información solicitada

para la respectiva factura. 
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El correo que indique, sera donde
llegara el certificado.
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