;COMO INSCRIBIR LOS NOMBRAMIENTOS
EN ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO Y
ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO?

Cartilla de registros publicos



]l

¢Qué nombramientos se

inscriben?

En las entidades con &animo de lucro como, las sociedades
comerciales y civiles, las empresas asociativas de trabajo, y
empresas unipersonales, se puede inscribir en el registro mercantil el
nombramiento del principal y suplente del Representante legal
(6brgano de representacion), Junta Directiva (6rgano de
administracion), y Revisor fiscal (6rgano de vigilancia).

De las sociedades, por ley deben tener Junta Directiva las andnimas
y en comanditas por acciones, para las demas es facultativo crear el
organo en los estatutos, al igual que en la empresa unipersonal y las
SAS.

Los Revisores Fiscales deben existir por ley en las sociedades
andnimas, en comanditas por acciones, en las sucursales de
sociedades extranjeras, en las sociedades que por ley o estatutos la
administracion no corresponda a todos los socios y lo disponga
cualquier numero de socios excluidos de la administracién que
representen no menos del veinte por ciento del capital, y en
cualquier sociedad comercial cuyos activos brutos a 31 de diciembre
del ano anterior sea o exceda de cinco mil salarios minimos
mensuales y/o cuyos ingresos brutos durante el aino anterior sea o
exceda de tres mil salarios minimos mensuales.

En las entidades sin animo de lucro como, las del sector de la
economia solidaria (pre cooperativas, cooperativas, fondos de
empleados, asociaciones mutuales, auxiliares del cooperativismo,
etc.), las corporaciones o asociaciones y fundaciones, se puede
inscribir en el registro de las entidades sin animo de lucro, los
nombramientos indicados en el inciso primero del punto anterior.




La denominacion de los drganos en estas entidades cambia: El
organo de administracion en las pre cooperativas es el Comité
Directivo, en las cooperativas Consejo Directivo; el drgano de
vigilancia en las pre cooperativas es el Comité de Vigilancia, en las
cooperativas Junta de Vigilancia; estas entidades deben tener
Revisor Fiscal cuando el patrimonio supere los quinientos salarios
minimos mensuales. Los 6rganos de los fondos de empleados se
denominan, Representante legal, Junta directiva, Revisor Fiscal y
Junta de Vigilancia. A las asociaciones o corporaciones y fundaciones
les es facultativo tener o establecer la denominacion de los
mencionados 6rganos, salvo la revisoria fiscal que es obligatorio para
las Fundaciones.

¢Dénde se debe efectuar el registro

de los nombramientos?

La solicitud de registro debe formularse exclusivamente en la
Camara de Comercio con jurisdiccion en el domicilio principal de la
entidad con animo o sin animo de lucro.

Si la entidad con animo de lucro efectia un nombramiento en uno de
sus establecimientos de comercio (sucursal o agencia), el registro se
debe efectuar en la Camara donde estda matriculado dicho
establecimiento.

¢Como diligenciar el registro?

Presente copia o extracto del acta de nombramiento generada por el
organo competente que cumpla e indique los siguientes requisitos:

o Numero del consecutivo del acta.

o Nombre de la entidad a la que pertenece.

o NuUmero del acta.



(®)

(®)

o
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Quien convoco, el medio utilizado y los dias de anticipacidon de la
convocatoria, la que debe estar conforme los estatutos para el tipo
de reunion que se realizé. Para la reunién universal (donde
espontaneamente se encuentra presente la totalidad de los socios)
no se requiere convocatoria. Para contabilizar los dias comunes de
anticipacion, no se cuenta el de la convocatoria, ni el de la reunion; si
los dias de anticipacion son habiles, tampoco se cuentan los
domingos, festivos y el sabado depende si la entidad lo labora o no.

La relacidon de los asistentes, indicando el numero total de votos de
la entidad y el numero de votos presentes o representados en la
reunion. Tratandose de sociedades por acciones, ademas de indicar
los socios, se debe sefalar el total de las acciones suscritas de la
entidad y el total de las acciones suscritas presentes o
representadas en la reunion. Para iniciar y desarrollar cualquier
reunion, se debe cumplir con el quérum deliberatorio minimo exigido
en los estatutos o la ley.

Si la reunién es de Junta Directiva, el quérum se demuestra
relacionando el nombre completo de los directivos presentes en la

reunion, quienes deben estar inscritos en la Camara de Comercio.

Los nombramientos efectuados y el numero de votos emitidos a
favor, en contra o en blanco.

La constancia de aprobacién del acta por parte del Organo que actué
o de la comisidn designada para tal efecto.

Firmas del presidente y secretario de la reunidn, en serial de cierre.

Autorizacion (certificacion) de la expedicion de la copia del acta,
suscrita por el secretario de la reunidn o el representante legal de la
entidad. El original del acta debe estar en el libro de actas previa y
debidamente registrado en la Camara.




o Para sociedades anexar para el tramite fotocopia de la cédula de
ciudadania de los nombramientos.

o Para las ESAL anexar para la revision copia de la cédula de
ciudadania.

NOTA: En el caso de sociedades de uUnico accionista, el
nombramiento podrd realizarse por un documento privado.

En el caso de las entidades de economia solidaria de ahorro y
crédito deberd adjuntarse el acta de posesion ante la
superintendencia de Economia Solidaria.

¢Cuando y que anexos se deben presentar al

documento del nombramiento?

De los elegidos que no aceptaron el nombramiento durante la
reunion, segun el acta, se debe enviar la constancia de aceptacion
con firma y cédula.

Recomendaciones

Verifique que el nombramiento lo haga el Organo competente.
Compruebe que los nombramientos correspondan a cargos previstos
en los estatutos o en la ley.

La copia del acta que se remita debe ser totalmente legible, pare
garantizar su digitalizacion.

¢Qué conceptos de pago se genera al
registrar el nombramiento?

Al solicitar el registro de los nombramientos, se debe cancelar los
derechos de inscripcion, y el impuesto de registro que se cancela a
favor del Departamento.




IMPORTANCIA DE LA INSCRIPCION.
El registro de los nombramientos hace que el acto surta efectos

frente a terceros, generandole fuerza obligante y oponibilidad por su
publicidad en la Camara, siendo reconocido el elegido y sus
facultades para actuar frente a terceros, a partir de su inscripcion.

Si desea realizar el tramite de inscribir los nombramientos de
manera virtual, siga los siguientes pasos

1. Ingrese a nuestra pagina web www.ccflorencia.org.co

2. Seleccionar RENOVAR MATRICULA MERCANTIL



https://www.ccflorencia.org.co/
https://www.ccflorencia.org.co/

3. Si no tiene usuario debera
crear uno seleccionando

_ 4. Al ingresar le da clic en
registrarse

consultas y transacciones

5. Asi mismo se le despliega
una serie de opciones y le da
clic en TRAMITES REGISTROS
PUBLICOS




6. Selecciona RADICAR
DOCUMENTOS

Radicacion de actos y documentos - Informacion @

Por favor seleccion a continuacion el botdn que corresponda con el tipo de tramite que desea iniciar

Matricula de persona natural Matricula de persona natural
(No automadtica) (automatica)

Constitucién persona juridica Constitucién entidad sin animo de lucro

Apertura de sucursal Apertura de agencia Apertura de establecimiento

Si desea radicar otros tramites sin haber identificado previamente el expediente afectado, como por ejemplo, permisos para ejercer el comercio,

capitulaciones matrimoniales, inhabilidades para ejercer el comercio y otros, por favor oprima el botdén "Otros tramites”

Si inicié previamente un tramite de inscg

on de documentos y desea retomarlo, indigue a continuacion el nimero de recuperacion.

7. Clic en OTROS

TRAMITES



Radicacion de actos y documentos - Otros tramites @

Por favor indigue a continuacion los datos de la persona juridica o natural que se verd afectada con el documento a radicar. En caso de
constituciones donde no existe numero de identificacidn, no seleccione ningln tipo de identificacion y no digite ningdn numero de identificacion.

Tipo identificacion Identificacion % Nombre
Seleccione v
% Organizacion juridica % Categoria Matricula/Inscripcion
J Seleccione vw { Seleccione V]

8. Diligencia los datos de la
empresa a la que va a radicar

el documento y luego dar clic

en continuar

9. Clic en Selecciones y
se escoge la opcion de
NOMBRAMIENTOS




10. Se escoge el tipo de nombramiento que sea realizar

Radicacion de actos y documentos - Seleccion de transaccion @

a incluir al rramite de la lista que se despliega a continuacidn. Si desea filtrar por tipo de tramit

Seleccion el tipo de acto o transaceidén que dese
utilice la casilla "filtro” para que el sisterna le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado,

Filtrar
Seleccione
ACEPTACION REPRESENTANTE LEGAL - COMERCIALES

ACEPTACION REVISOR FISCAL COMERCIALES

ACEPTACIONES JUNTA DIRECTIVA - COMERCIALES

DESIGNACION DEL PERITO

DEL PROMOTOR

DESIGNACION REPRESENTANTE LEGAL - SUCURSALES

NOMBRAMIENTO CONTADORES COMERCIALES

MOMBRAMIENTO CONTRALOR PRINCIPAL O SUPLENTE - COMERCIALES

NOMBRAMIENTO JUNTA PROVISIONAL DE ACREEDORES

NOMBRAMIENTO SINDICO DE LA QUIEBRA

NOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGDOS AZAR - MIEMBEROS DE JUNTA DE ASOCIADOS

NOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGOS AZAR - REPRESENTAC

MOMBRAMIENTOS - APUESTAS / JUEGOS AZAR - REVISORIA FISCAL

NOMBRAMIENTOS - COMERCIALES - MIEMBROS DE JUNTA DIRECTIVA




11. Diligencie la informacidn solicitada

Datos del expediente afectado

(Dprima &l botdon "BUSCAR" §i desea acoeder a log mecanismos de consulta del sistema de régistro para localizar ¢l expediente afectadal
=2
Expediente afectado # Nombre o razon focial O
mam |
Sigla O % Organizacion O ¥ Caregoria @

Sociedad por Acciones Simg v Principal (1) w

Identificacién O % Domicilio O

| PUERTO RICO (CAQ) .

Confirmacion de los datos del documento a radicar

* Tipo @ * Mimers @0 * Fecha del documento @
Seleccione - 04/098/2024 w]
% Origen del dacurmento @ * Municipio origen @ @
PUERTO RICO (CAGQ) w

12. Al finalizar de
iligenciar la informacion,
da clic en continuar




13. En la siguiente pdagina se logra evidenciar a detalle el tramite que
esta realizando y le valor a pagar

]
|
|
14. Si desea agregar otra
transaccion da clic en

SELECCIONE UNA
TRANSACCION A INCLUIR

15. Luego de agregar todas
las transacciones, haga clic
en continuar




16. Agregar los
documentos requeridos

17. Luego de agregar todas
los documentos, dar clic en
Recibir pago




Le damos continuar la

\informacién que aparece es el

numero de recuperacion del
formulario que realizamos

Llenamos la informacién que nos solicite y en la
parte inferior encontrara los medios de pago

El pago por
medio de PSE

Descargamos el volante y
podemos realizar el pago
en un Baloto o Efecty.
Pero tenga en cuenta que
este pago se ve reflejado a
las 24 horas siguientes.




Sistema de prevencion de

fraudes (SIPREF)

Es fundamental para la seguridad de su sociedad, matricula o
establecimiento de comercio mantener actualizada la informacidn
reportada en los registros publicos respecto a correos electrénicos y
teléfonos, de esta manera, podra recibir las alertas que genera
nuestro sistema advirtiendo sobre la radicacidn, inscripcién vy
devolucién de tramites que modifican la informacidén del registro de
su empresa.

Cuando se trate de la inscripcidn de la constitucidon de una empresa
o0 sociedad o de un nombramiento, se verifica la identidad de cada
una de las personas que suscriben el documento en el caso de las
constituciones, asi como de las personas designadas como miembros
de 6rganos de administracion (representantes legales), apoderados y
organos de fiscalizacion, a través del sistema de informacidn
dispuesto para tal fin. (Sistema de Informacién de la Registraduria
Nacional del Estado Civil - RNEC- para cédulas de ciudadania y
Migracion Colombia para las cédulas de extranjeria).

Tiempo de respuesta

El tiempo de respuesta para este servicio es de (8) horas habiles
contadas a partir de la fecha y hora de la radicada la solicitud (24
horas desde la radicacidn). En todo caso el tiempo maximo sera de 15
dias habiles establecido en los articulos 14 y siguientes del CPACA. Si
la solicitud ingresa en horario adicional (después de la 5 P.M de la
tarde, los sdabados o dia festivo), el tiempo establecido empezara a
contar a partir del siguiente dia habil a las 8:00 am.




NOTA: Recuerde que los sdbados, domingos y festivos no son
considerados dias hdbiles para el conteo de los términos de su
tramite.

Para mas informacion:

@% www.ccflorencia.org.co

=

8 contactenos@ccflorencia.org.co
@ 3118108575
(V) 3176584601

H Camara de Comercio de Florencia

Camara de Comercio de Florencia



http://www.ccflorencia.org.co/
mailto:contactenos@ccflorencia.org.co

